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Objectif

Dans ce document, nous allons présenter les prérequis et les étapes nécessaires
pour se connecter a SIFAC. Vous y trouverez les informations essentielles pour
garantir une connexion réussie, ainsi que les bonnes pratiques a suivre pour
accéder au systeme en toute sécurité.
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o
Prérequis

- Il faut bien avoir un compte inserm.fr ou ext.inserm.fr
Sivous n’avez pas de compte :
* Pourles agents payes par Ulnserm, merci de vous rapprocher de vos RHs.
 Pourles nonlnserm ; veuillez faire une demande via UURL suivant: https://fiche-
info.inserm.fr/inscription
- Il faut étre administrateur du poste — si ce n’est pas le cas il faut contacter son SADL ou
technicien de proximité ou correspondant informatique.
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Etapes
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1- Installer le VPN INSERM

2- Se connecter au VPN INSERM
3- S’authentifier au SSO

4- Se connecter sur SIFAC+

5- Demander du support sur SIFAC+
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1. Installation du VPN INSERM

e Se rendre sur I’'URL suivante : https://remote.inserm.fr

#/» paloalto

NETWORKS

GlobalProtect Portal

Adresse Courriel

: : - Saisir votre adresse mail Inserm et mot de
i Mat de Passe :4— pa Sse
| - Cliquer sur LOG IN
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1. Installation du VPN INSERM

paloalto’ cLosaLproTECT  Appiction URL ¥ b SlotelProtect Agene & e Cliquer sur « GlobalProtectAgent »

%/» paloalto

NETWORKS

GlobalProtect Portal
---------------------------- Sélectionner |'application compatible a votre systeme pour
lancer le téléchargement.
' A défaut, choisir "Download Windows 64 bit GlobalProtect

b B B EE R agent". En cas de doute, consultez votre support informatique.
Windows 32 bit OS needs to download

and install Windows 32 bit GlobalProtect
agent.

Windows 64 bit OS needs to download
and install Windows 64 bit GlobalProtect
agent.

|
| ﬁ' *—° Cliquer sur « GlobalProtect »

Mac OS needs to download and install
Mac 32/64 bit GlobalProtect agent.

ctid
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1. Installation du VPN INSERM

° La fenétre d’installation: Cliquer sur les boutons « Next »

#7 GlobalProtect - B

Welcome to the GlobalProtect Setup W’lzarcm pa lna ltCl

e

The: instakes will guide you through the stepa sequined bo install GlobaProtect w506 on your
computer.

WARMNING: This computer program is prolected by coppright law and intemmational eaties.
Unsuthoized dupbcston o dshibubon of this program, of anp porbon of &, map rssull in seveme cnal
o criming penalies. ard vill be pi ted o lhe masdmum exstent posabla undel the law.

19 GlobalProtect — *
Select Installation Folder

&2 paloalto

The inataller will install GlobalProtect io the folowing lolder,
T incctall i thies Belider, chek "Mesd" Ta insball 1o & dillerenl loldee. anten | bsdow on chek "Browss”

Fokder
[{k\ﬁmth$‘-Paq At Metenrks\GlobalProtect,

Browee...

15 GlobalProtect

Confirm Installation

The instalier is ieady bo instsll GlobalPiolect on pour compuler.
Cluck. "Mt 1o shait the instalialior,

# paloalto

« Back

et »

.
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Installation Complete paloalto

GlobwadProlec! has baen successiuly natalled
Chick: " Close'" bo el

° Cliquer sur « Close » pour terminer l'installation

Carwcel « Back
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2. Se connecter au VPN INSERM

o Lancer |'application GlobalProtect en cliquant sur l'icbne de votre barre des taches.

N

= dx

r—
1

L
1

% paloalto | GlobalProtect E]

Déconnecteé

Sélectionnez le portail pour la
connexion et pour sécuriser lacces a
vos applications et 3 Internet.

4__0 - Ajouter l'adresse de connexion suivante : remote.inserm.fr
- Cliguer sur « Connecter »
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2. Se connecter au VPN INSERM

#rpaloalto’ | GlobalProtect =

Saisir votre adresse mail et mot de passe Inserm

1 -
, Adresse Courriel
1

: Adresse Courriel

1
, Mot de Passe 4% paloalto | GlobalProtect

1
I Mot de Passe

r 1

R

Annuler

e Vous étes connectés ! .
Connecte

INSERM Gatew...

Meilleure passerelle disponible

Déconnecter

En cas de difficulté, merci de contacter votre support informatique
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3. S’authentifier au SSO

o Se rendre sur I’URL suivante : https://auth.inserm.fr/user/auth

Inserm sso

® Portail d'authentification

- Saisir votre adresse mail et mot de passe
-« Inserm.
- Cliquer sur « VALIDER »

Identifiant

Mot de passe H

J ai oublié¢ mon mot de p

Annuler
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O
3. S’authentifier au SSO

o Saisir le CODE OTP recu par mail et valider

Inserm sso

® Portail d'authentification

Veuillez renseigner les informations suivantes avec les
éléments que vous avez regus : [INSERM/Auth] Code de validation unique (OTP)

__________________ no-reply@inserm.fr
A @ youssef MELLOUK

1
: Code de confirmati
1
1

Bonjour youssef MELLOUK,

Votre code d'authentification pour le compte youssef.mellouk@ext.inserm.fr est le suivant :

Il sera valable 300 secondes/5 minutes.

Annuler
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3. Sauthentifier au SSO
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Insermsso

® Portail d'authentification

Pour vous permettre d'accéder a I'ensemble des
services de votre entreprise, vous devez procéder a
I'enregistrement de I'application mobile Sign&go
Authenticator.

“application mobile Sign&go Authenticator vous permet d'effectuer des au-

hentifications par I'envoi de nofifications sur votre smartphone ou & 'aide
fun code authentification temporaire.

3i ce n'est pas déja fait, installez l'application sur votre smartphone, puis

rassez a 'étape suivante.

Téléchargement de Sign&go Authenticator pour

.IAppSt e s

Teléchargement de Sign&go Authenticator pour

4 Google Play N

Passer a I'étape suivante

Cliquer sur « Passer a I’étape suivante »



O
3. S’authentifier au SSO

e Choisir le mode de connexion

Insermsso

Portall dauthentification Connexion par téléphone : scanner le QR

code et suivre les instructions d’installation
de I'apps « authenticator sign and go » .

Sur votre smartphone, démarrez I'application "Sign&go
Authenticator" et suivez les consignes affichées a
I'écran. Ce QRCode est valable 300 secondes.

Connexion par e-mail (préconisée) : cliquer
O ‘———m sur « ne pas enregistrer maintenant »

Annuler

Insermsso

® Portail d'authentification n ,
Vous étes connecté !

Inserm @
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4. Se connecter sur SIFAC+

a Se rendre sur I'URL suivante : https://inserm.sitacplus.amue.fr/

amue e

Identifiez-vous SIFAC_PROD

e Cliquer sur « se connecter avec INSERM »
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4. Se connecter sur SIFAC+

° Vous étes bien connecté sur SIFAC !

SAP Page d'accueil v

Ma page d'accueil Convention Dépense + Espace Budget ~~

Référentiel

Programme de financement (PFl)

Programme de fi- Programme CB :
nancement : gérer afficher
FMMEASURED

(o [

FMMEASURE FMMEASURED

Création et gestion d'un projet(OTP / éOTP / JALONS)

Infos-clés éléments Générateur de Modification du sta-
d'OTP projet tut d'élément d'OTP
Tableau de bord projet

-0 =

s} ﬁl k_l

FO291A CJ20N F0292
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Espace Commun

Espace Comptabilité

Espace Dépenses v

Espace Marchés

Espace Recette

Facturation +

Migration de données
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4. Support SIFAC+

- Vous avez une rubrique dédiée « Support SIFAC+ » si vous avez besoin d’aide
- Vous la retrouverez dans « Espace Commun » -> « Liens Utiles »

SAP Page d'accueil v

Ma page d'accueil Barmre de lancement SAP Fori Convention  ~~ Dépense + Espace Budget Espece Commun  ~*

Liens Utiles

I
1
Support SIFAC+ : Portail INSERM Portail eFormation

Acces au portail pou... Accés su portail de L. Accés au portail de f...

& =
:
I

________________
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